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MARIA ANDERSON

PROFIL

Récemment titulaire d’un certificat de gestionnaire de cabinet médical, je suis a la recherche
d’un emploi a temps plein dans un établissement de soins de santé. Professionnelle tres organisée
possédant d’excellentes compétences en matiére de gestion du temps, capable de respecter les
délais. Tact et détermination avec des compétences interpersonnelles exemplaires. Bonnes
relations avec des personnes de tous niveaux et de divers horizons, fortes compétences en
matiere d’analyse et de résolution de probléemes.

COMPETENCES ET

10 ans d’expérience dans le domaine de la santé, connaissance de tous les protocoles

CAPACITES e Souci du détail, forte capacité a retenir les informations, capacité d’apprentissage rapide
e Compétences informatiques : MS Word, Outlook, Excel, SAGE, Quickbooks, bases de
données
EXPERIENCE EMPLOYEE DE BUREAU DANS UNE CLINIQUE AOUT 2019-MAI 2022
PROFESSIONNELLE CENTRE DE SOINS DE SANTE AUTOCHTONE — HAMILTON (ONTARIO)
Rédaction de courriers/rapports médicaux précis a Uaide de méthodes de
transcription/électroniques. Utilisation de progiciels — applications médicales et commerciales.
Bonne connaissance de la terminologie médicale/dentaire/des soins alternatifs/de ’assurance
pour répondre aux besoins spécifiques de la patientéle dans le cadre d’un cabinet médical.
PREPOSEE AUX BENEFICIAIRES 2010—2018
ETABLISSEMENT JOHN NOBLE — BRANTFORD (ONTARIO)
Administration de soins de confort/personnels aux personnes agées, aide a la mobilité, a
’hygiéne, a ’habillage, alimentation/assistance a I’heure des repas/activités récréatives.
ETUDES CERTIFICAT DE GESTIONNAIRE DE CABINET MEDICAL — COLLEGE CONESTOGA 2019

Pratiques de cabinet médical | et Il, Introduction aux systémes de prestation de soins de santé,
Terminologie des soins de santé | et Il, Informatique de gestion 101, Technologies de bureau | et
Il, Quickbooks, SAGE, Mathématiques appliquées a la finance, Administration des cabinets
dentaires et de bienétre.

CERTIFICAT DE PREMIERS SECOURS ET DE REANIMATION CARDIOPULMONAIRE —

NIVEAU C — CROIX-ROUGE CANADIENNE 2019
CERTIFICAT D'AIDE A LA PERSONNE — COLLEGE FANSHAWE 2010
APPROCHE PERSUASIVE — LIVING WORKS 2010

CHAMPS D’INTERET

e Lire, écrire, faire de la randonnée et passer du temps a U’extérieur
e Regarder mes petits-enfants pratiquer du sport

Références disponibles sur demande —
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