
Centre pour enfants et adolescents Seasons 
6543, promenade Wyoming, Burlington (Ontario)  M0W 2J7 

Téléphone : 905 345-7890 
Courriel : seasonschildandyouthcentre@abc.ca 

 
Description du poste 

 
Titre du poste :  Coordinateur/coordinatrice des activités parascolaires 

Durée du contrat :    52 semaines commençant le 1er novembre 2022 (période d’essai de 3 mois) 

Lieu :      Centre pour enfants et adolescents Seasons 

Salaire :    40 000 $ à 45 000 $ en fonction de l’expérience 

Obligatoire :  
• Études postsecondaires en sciences sociales, loisirs et divertissements ou similaire 
• Expérience préalable en administration de programmes/gestion de personnel 
• Expérience préalable en responsabilité financière et budgétaire 
• Expérience de travail ou de bénévolat avec des enfants ou des adolescents 
• Accès à un véhicule fiable, permis de conduire classe G valide 
• Connaissance des programmes et services du Burlington Regional Indian Centre 
• Certification en premiers secours et en réanimation cardiopulmonaire (mise à jour) 
• Excellentes compétences en communication écrite et orale 
• Connaissances des valeurs et traditions des Premières Nations 
• Connaissances informatiques (p. ex., MS Word, PowerPoint, Excel, Publisher, utilisation de bases de données) 
• Capable de travailler selon des horaires flexibles 

 
Devoirs et responsabilités : 

• Responsable de la planification et de la coordination générales des activités 
• Responsable du recrutement, de la formation et de la supervision générale du personnel du programme 
• Assurer la responsabilité de l’ensemble du financement du programme 
• Endosser le rôle de responsable de l’équipe, être un modèle positif en toutes circonstances 
• Remplir tous les rapports/dossiers/formulaires de manière précise et complète et les remettre dans les 

délais 
• Mettre en œuvre des techniques efficaces de résolution des problèmes et aider les jeunes à adopter de 

meilleurs comportements 
• Encourager les enfants et les adolescentes et adolescents à vivre de nouvelles expériences et aventures 
• Maintenir un environnement d’apprentissage culturel sécuritaire en tout temps 

Pour postuler : 

Envoyez votre CV et votre lettre de présentation, accompagnés de trois (3) références, par courriel ou en 
personne à l’adresse suivante au plus tard le 30 septembre 2022 à 16 h. Indiquez sur l’enveloppe que vous 
envoyez votre candidature pour le poste de coordinateur/coordinatrice des activités parascolaires. 

Mme Monica Davis, directrice  
Centre pour enfants et adolescents Seasons 
6543, promenade Wyoming  
Burlington (Ontario)  M0W 2J7 

        


